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- персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

- персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц 

к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи 

согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном 

Законом о персональных данных;  

-  оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое 

или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие  обработку персональных данных, а 

также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными; 

- обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных; 

- автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

- распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

- предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц; 

- блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима 

для уточнения персональных данных); 

- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 
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определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

- информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 

- трансграничная передача персональных данных – это передача 

персональных данных оператором через государственную границу 

Российской Федерации органу власти иностранного государства, 

физическому или юридическому лицу иностранного государства. 

1.6. В целях исполнения функций, определенных Уставом Техникума и 

настоящей Политикой, Оператор имеет право: 

- передавать персональные данные третьим лицам в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о 

персональных данных или другими федеральными законами; 

- поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, 

осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, 

обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать 

конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры, 

направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Законом о персональных данных. 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных, Оператор оставляет за собой право продолжить 

обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 

данных в случае, если осуществление такой обработки возможно без 

согласия субъекта персональных данных; 

-  отстаивать свои интересы в суде. 

1.7. В целях обеспечения защиты персональных данных, Оператор обязан: 

- опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к 

документу, определяющему его политику в отношении обработки 

персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите 

персональных данных; 



4 
 

- принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

обязанностей в сфере обработки и защиты персональных данных, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. Состав и 

перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения 

обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

определяется Оператором самостоятельно, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации; 

- принимать необходимые правовые, организационные и технические меры 

или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных; 

- отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их 

законных представителей в соответствии с требованиями Закона о 

персональных данных; 

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 

обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по 

запросу субъекта персональных данных или его представителя либо 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных 

Оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых 

персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, 

или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) с 

момента такого обращения или получения указанного запроса на период 

проверки; 

- сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных 

технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор) по запросу этого 

органа необходимую информацию в установленные сроки; 

- в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, 

уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать 

взаимодействие с государственной системой обнаружения, предупреждения 

и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы 

РФ, включая информирование его о компьютерных инцидентах, которые 

повлекли неправомерную передачу (предоставление, распространение, 

доступ) персональных данных. 

1.8. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у 

Оператора субъект персональных данных имеет право: 



5 
 

- на получение информации, касающейся обработки его персональных 

данных, в том числе содержащей: 

а) подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

б) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

в) цели и применяемые Оператором способы обработки персональных 

данных; 

г) наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников Оператора), которые имеют доступ к 

персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные 

данные на основании договора с Оператором или на основании федерального 

закона; 

д) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

е) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

ж) порядок осуществления субъектом персональных данных 

предусмотренных Законом о персональных данных; 

з) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных; 

и) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению 

Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

к) иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных или 

другими федеральными законами; 

- свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая 

право на получение копий любой записи, содержащей его персональные 

данные, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом; 

- требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования, уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

- требование об извещении всех лиц, которым ранее были сообщены 

неверные или неполные его персональные данные, обо всех произведенных в 

них исключениях, исправлениях или дополнениях; 

- на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение 

убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке; 

- иные права, определенные Законом о персональных данных и принятыми, в 

соответствии с ним, нормативными правовыми актами. 
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1.9. В целях обеспечения достоверности субъект персональных данных 

обязан: 

- передавать достоверные, необходимые для достижения целей обработки, 

персональные данные, а также подтверждать достоверность персональных 

данных предъявлением оригиналов документов; 

- в случае изменения персональных данных, необходимых для достижения 

целей обработки, сообщить Оператору уточненные персональные данные и 

подтвердить изменения оригиналами документов; 

- выполнять требования законодательства Российской Федерации. 

1.10. Политика распространяется на персональные данные, полученные как 

до, так и после утверждения настоящей Политики. 

1.11. В случае наличия противоречий между условиями настоящей Политики 

и требованиями действующего законодательства Российской Федерации к 

обработке и защите персональных данных, то применению подлежат 

требования действующего законодательства Российской Федерации. 

1.12. Во всем, что не нашло отражения в настоящей Политике в отношении 

обработки и защиты персональных данных, Оператор руководствуется 

требованиями действующего законодательства Российской Федерации к 

обработке и защите персональных данных. 

 

2. Цели и принципы обработки персональных данных. 

 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 

обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 

персональных данных. 

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 

2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в 

следующих целях: 

- реализации прав и законных интересов Техникума в рамках осуществления 

видов деятельности, предусмотренных Уставом, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности и иными локальными 

нормативными актами, либо достижения общественно значимых целей, 

обеспечение образовательного процесса; 

- заключения, исполнения и прекращения гражданско-правовых договоров с 

физическими, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 

и иными лицами в случаях, предусмотренных действующим 

законодательством и Уставом Техникума; 
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- организация кадрового, воинского, бухгалтерского учета и 

делопроизводства, обеспечения соблюдения законов и иных нормативно-

правовых актов, заключения и исполнения обязательств по трудовым и 

гражданско-правовым договорам; 

- содействия работникам и обучающимся в трудоустройстве, в повышении 

квалификации, предоставление льгот и гарантий, исполнения требований 

налогового законодательства в связи с исчислением уплатой налога на 

доходы физических лиц, персонифицированных данных о каждом 

получателе доходов, учитываемых при начислении страховых взносов на 

обязательное пенсионное страхование; 

- заполнение первичной статистической документации в соответствии с 

трудовым, налоговым законодательством и иными федеральными законами, 

а также Уставом и внутренними документами Техникума; 

- защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъектов 

персональных данных; 

- обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов на объектах 

Техникума; 

- обработки заявок, запросов и иных обращений граждан; 

- обеспечение функционирования сайта Техникума, развитие его потенциала 

- в иных законных целях. 

2.4. Обработка персональных данных организована Оператором на 

принципах: 

- достоверности персональных данных, их достаточности для целей 

обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по 

отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных; 

- обработки только персональных данных, которые отвечают целям их 

обработки. Недопустима обработка персональных данных, несовместимая с 

целями сбора персональных данных; 

- соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных 

заявленным целям обработки; 

- недопустимости объединения баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, не совместимых между 

собой; 

- обеспечения точности персональных данных, их достаточности, а в 

необходимых случаях и актуальности по отношению к целям обработки 

персональных данных. Оператор принимает необходимые меры либо 

обеспечивает их принятие по удалению или уточнению неполных или 

неточных данных; 
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- хранения персональных данных в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных 

не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных. 

Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

 
 

3. Правовое основание обработки персональных данных. 

 

3.1. Правовым основанием обработки Оператором персональных данных 

является совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых 

и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку 

персональных данных, в том числе: 

 - Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.; 

 - Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 г.                   

N 51 - ФЗ; 

- Указом Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 г. N 188 "Об 

утверждении перечня сведений конфиденциального характера" 

- Налоговым кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 г. N 146-ФЗ;  

- Трудовым кодексом Российской Федерации от 30 декабря 2001 г.                        

№ 197-ФЗ; 

- Федеральным законом от 19 декабря 2005 г. № 160-ФЗ «О ратификации 

Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при 

автоматизированной обработке персональных данных»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 6 июля 2008 г.                   

№ 512 «Об утверждении требований к материальным носителям 

биометрических персональных данных и технологиям хранения таких 

данных вне информационных систем персональных данных»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 

г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 
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персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г.               

№ 211 "Об утверждении Перечня мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г.                 

№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных»; 

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

- Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013. № 21 "Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных"; 

- Приказ Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18 «Об утверждении требований к 

содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения»; 

- иные федеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые 

акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью Техникума; 

- уставные документы Техникума; 

- заключаемые между Техникумом и субъектами персональных данных 

договоры (трудовой договор с работниками, договор гражданско-правового 

характера с физическими лицами, договор с контрагентом); 

- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных 

данных (в случаях, прямо не предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, но соответствующих полномочиям оператора), в том 

числе согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектов 

персональных данных для распространения; 

- иные нормативные правовые и локальные нормативные акты, 

регулирующие отношения, связанные с деятельностью Техникума. 

  

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов персональных данных. 

 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные 



10 
 

данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их 

обработки. 

4.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 

- с согласия субъекта данных (законного представителя субъекта 

персональных данных) на обработку персональных данных; 

- если обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных законом, для осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей; 

- если обработка персональных данных осуществляется в связи с участием 

лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном 

судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах; 

- если обработка персональных данных необходима для исполнения 

судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих 

исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об 

исполнительном производстве; 

- если обработка персональных данных необходима для исполнения 

полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов 

государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного 

самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении 

соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», включая 

регистрацию субъекта персональных данных на едином портале 

государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах 

государственных и муниципальных услуг; 

- если обработка персональных данных необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем 

по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 

которому субъект персональных данных будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом 

персональных данных договор не может содержать положения, 

ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, 

устанавливающие случаи обработки персональных данных 

несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия 

заключения договора бездействие субъекта персональных данных; 
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- если обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 

здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных 

данных, если получение согласия субъекта персональных данных 

невозможно; 

- если обработка персональных данных необходима для осуществления прав 

и законных интересов оператора или третьих лиц, либо для достижения 

общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются 

права и свободы субъекта персональных данных; 

- обработка персональных данных необходима для осуществления 

профессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности 

средства массовой информации либо научной, литературной или иной 

творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и 

законные интересы субъекта персональных данных; 

- если обработка персональных данных осуществляется в статистических или 

иных исследовательских целях, при условии обязательного обезличивания 

персональных данных; 

- если осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 

опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с 

федеральным законом. 

- в иных случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

4.3. Оператором, в зависимости от задач и функций, осуществляется 

обработка следующих категорий субъектов персональных данных: 

- работники, с которыми заключены или были заключены и расторгнуты 

трудовые договоры (далее - Работники); 

- обучающиеся  (включая лиц, ранее обучавшихся, выпускников) - (далее - 

Обучающиеся); 

- абитуриенты; 

- родители/ законные представители абитуриентов/ обучающихся, иные 

законные представители - (далее - Законные представители); 

- соискатели на вакантные должности; 

- граждане, обратившиеся в Техникум с жалобами, предложениями и 

заявлениями; 

- члены семьи, близкие родственники Работников, Обучающихся;  

- участники конференций, семинаров, иных мероприятий, организаторами 

которых выступает Техникум; 

- физические лица, состоящие в гражданско-правовых отношениях, 

физические лица, являющиеся работниками, представителями контрагентов 
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(юридических лиц) по договорам гражданско - правового характера (далее - 

Контрагенты); 

- лица, посещающие территорию и объекты Техникума (далее - Посетители); 

- пользователи официального сайта Техникума  в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Пользователи сайта). 

- иные категории субъектов персональных данных в случаях, прямо 

предусмотренных федеральными законами, локальными нормативными 

актами.  

4.4. С учетом целей обработки персональных данных и в зависимости от 

категории субъектов персональных данных Оператор осуществляют 

обработку следующих категорий персональных данных: 

 

1. Обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия 

работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе, 

обеспечения личной безопасности работников и охраны труда, контроля количества и 

качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества, ведение 

кадрового, воинского, бухгалтерского учёта и отчётности, исполнение требований 

пенсионного и налогового законодательства. 

Категории субъекта Работники; Члены семьи, близкие родственники работников; Иные 

категории субъектов персональных данных, персональные данные 

которых обрабатываются 

Категории 

персональных 

данных/Перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Работники.  

Общие категории персональных данных:  
фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние 

фамилии, имена и отчества (при наличии) в случае их изменения, 

сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись); 

пол; число, месяц, год рождения, место рождения; информация о 

гражданстве; вид, серия, номер документа, удостоверяющего 

личность, наименование органа и код подразделения органа, 

выдавшего его (при наличии), дата выдачи; адрес и дата 

регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту 

жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; 

номер контактного телефона или сведения о других способах связи; 

адрес электронной почты; документ, подтверждающий регистрацию в 

системе индивидуального (персонифицированного) учета; 
идентификационный номер налогоплательщика; сведения, 

содержащиеся в актах органов записи гражданского состояния; 

семейное положение, сведения о составе семьи, сведения о степени 

родства, фамилии, имени, отчестве, дате рождения близких 

родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а также 

мужа (жены); сведения о трудовой деятельности; о трудовом и 

общем стаже, о предыдущем месте работы, занимаемых ранее 

должностях; сведения о доходах; подпись; сведения о воинском 

учете и реквизиты документа воинского учета; сведения об 

образовании (наименование и год окончания образовательной 

организации, наименование и реквизиты документа об 

образовании, квалификация, специальность по документу об 

образовании); профессия; квалификация; сведения об ученой 
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степени; ученом звании; сведения о дополнительном 

профессиональном образовании (профессиональной 

переподготовке, повышении квалификации) (наименование 

образовательной и (или) научной организации, год окончания, 

реквизиты документа о переподготовке (повышении 

квалификации), квалификация и специальность по документу о 

переподготовке (повышении квалификации), наименование 

программы обучения, количество часов обучения); сведения о 

владении иностранными языками, степень знания; 

фотографическое изображение, видеоизображение (не 

используемое для установления личности),; сведения о 

государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, 

почетных званиях, медалях, поощрениях; сведения о наказаниях; 

сведения о социальных льготах; номер расчетного (лицевого) счета, 

открытого в кредитной организации; сведения, содержащиеся в 

трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому 

договору: (занимаемые должности, сведения о месте работы, 

рабочем времени, сведения о заработной плате работника и иных 

приравненных к ней выплат); табельный номер; сведения об 

отпусках, в том числе о выезде за пределы РФ; сведения, 

содержащиеся в документах, подтверждающих стоимость проезда 

и провоза багажа в пределах территории Российской Федерации к 

месту использования отпуска и обратно; сведения о 

командировании, сведения, содержащиеся в документах, 

подтверждающих расходы сотрудников, связанных со служебными 

командировками; сведения, о временной нетрудоспособности; 

сведения, содержащиеся в трудовой книжке, вкладыше в трудовую 

книжку; сведения, содержащиеся в должностной инструкции; 

подлинники и копии приказов по личному составу, материалы 

личного дела, основания к приказам по личному составу, 

рекомендации, характеристики, другие документы и сведения, 

нахождение которых в личном деле будет признано 

целесообразным; сведения, содержащиеся в водительском 

удостоверении (серия, номер, кем и когда выдано); сведения, 

содержащиеся в медицинской справке о допуске к управлению 

транспортным средством; сведения о возбуждении уголовного 

дела, судимости, факте уголовного преследования, принятых 

решениях суда, органов следствия и дознания; сведения о внесении 

изменений в принятые решения суда, органов следствия и 

дознания, в том числе о прекращении уголовного дела; сведения об 

административных правонарушениях; сведения о наличии 

(отсутствии) жилых помещений, принадлежащих субъекту 

персональных данных на праве собственности; индивидуальные 

параметры, необходимые для выдачи СИЗ (рост, размер одежды, 

обуви, головного убора, рукавиц, перчаток, респиратора, 

противогаза); иные персональные данные, необходимые для 

осуществления цели. 

Специальная категория персональных данных: 

сведения о состоянии здоровья, результаты обязательных 

предварительных (при поступлении на работу) и периодических 

медицинских осмотров (обследований), сведения о прививках, а 

также результаты психиатрического освидетельствования; сведения 
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об отсутствии/наличии судимостей; сведения, содержащиеся в 

справке от бюро медико-социальной экспертизы, группа 

инвалидности, срок действия установленной инвалидности; 

сведения, содержащиеся в индивидуальной программе 

реабилитации инвалида; 

Члены семьи, близкие родственники работников . 

Общие категории персональных данных: сведения о 

доходах; сведения о расходах; сведения об имуществе; сведения об 

обязательствах имущественного характера 

Способы обработки 

персональных 

данных 

Смешанная, с передачей по внутренней сети, с передачей по сети 

Интернет, в том числе: получение персональных данных в устной и 

письменной форме непосредственно от субъектов персональных 

данных; внесения персональных данных в журналы, реестры,  

информационные системы и документы Оператора 

Срок обработки С момента получения согласия на обработку персональных данных 

и до достижения цели обработки персональных данных или отзыва 

такого согласия. 

Срок хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные, в 

том числе в составе личных дел – 50 лет (75 лет для документов, 

законченных делопроизводством до 1 января 2003 года)  

2.Осуществление прав и законных интересов в рамках осуществления видов 

деятельности, предусмотренных Уставом, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности и локально – нормативными актами, либо до достижения общественно – 

значимых целей, обеспечение образовательного процесса 

Категории субъекта Обучающиеся; Абитуриенты; Участники конференций, семинаров, 

иных мероприятий, организаторами которых выступает Оператор; 

Законные представители;  Иные категории субъектов персональных 

данных, персональные данные которых обрабатываются 

Категории 

персональных 

данных/Перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Обучающиеся. 

Общие категории персональных данных:  

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); дата рождения 

(число, месяц, год); место рождения; адрес и дата регистрации 

(снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту 

пребывания), адрес фактического проживания; семейное 

положение; социальная категория (сведения о социальном статусе); 

сведения об образовании (повышении квалификации, обучении по 

специальности, получении специальных знаний); 

фотоизображение, видеоизображение (не используемое для 

установления личности); вид и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (серия, №, когда и кем выдан); данные 

из свидетельства о рождении; документ, подтверждающий 

регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета; 

индивидуальный номер налогоплательщика; контактные данные 

(номер телефона, эл. почта); гражданство, знание иностранных 

языков; индивидуальные достижения;  сведения из приказов на 

зачисление: группа, курс, год поступления; уровень обучения, 

форма обучения; пол; данные о временной регистрации (для 

проживающих в общежитии); успеваемость; сведения об участии в 

олимпиадах, конкурсах, соревнованиях, о результатах такого 

участия (при - наличии); номер полиса медицинского страхования; 

сведения о смене фамилии/имени/отчестве; номер зачетной 
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книжки; номер студенческого билета; сведения и документы о 

социальном статусе (статус детей-сирот, детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, ветеран боевых действий и 

проч.), предоставляющем право на права, льготы при обучении; 

сведения о предоставленных обучающемуся льготах, скидках, 

пособий; сведения для предоставления особых прав, выплатах, 

стипендиях иной материальной помощи, социальной поддержки, 

предусмотренных законодательством и локальными нормативными 

актами образовательной организации; иные персональные данные, 

обработка которых потребуется Оператору в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, регулирующим 

отношения, связанные с деятельностью Оператора. 

Специальная категория персональных данных: 

 результаты медицинского осмотра информация о прохождении 

медосмотров, прививочных сертификатов; сведения, содержащиеся 

в справке от бюро медико-социальной экспертизы, группа 

инвалидности, срок действия установленной инвалидности; 

сведения, содержащиеся в индивидуальной программе 

реабилитации инвалида 

Абитуриенты. 

Общие категории персональные данные:  

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); пол; дата и 

место рождения; тип и реквизиты документа, удостоверяющего 

личность; данные документа, подтверждающего смену 

фамилии/имени/отчества; адрес регистрации и места жительства; 

номера контактных телефонов; адрес электронной почты; 

гражданство; фотоизображение (не используемое для установления 

личности); сведения об образовании (серия и номер документов об 

образовании и квалификации, дата их выдачи с указанием органа 

и/или организации, выдавших документ; сведения об 

успеваемости); документ, подтверждающий регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета или уникальный код, 

присвоенный абитуриенту; сведения о наличии особых прав при 

приеме на обучение;  сведения о результатах индивидуальных 

достижений (сведения об участии в олимпиадах, конкурсах, 

соревнованиях) о результатах такого участия (при - наличии);  

военный билет; иные персональные данные, обработка которых 

потребуется Оператору в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, регулирующим отношения, связанные с 

деятельностью Оператора 

Специальная категория персональных данных:  

сведения об инвалидности или ограниченных возможностях 

здоровья. 

Законные представители Обучающихся. 

Категории персональных данных: 

фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние 

фамилии, имена и отчества (при наличии) в случае их изменения, 

сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись); 

число, месяц, год рождения; информация о гражданстве; вид, серия, 

номер документа, удостоверяющего личность; наименование 

органа и код подразделения органа, выдавшего его (при наличии), 
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дата выдачи; адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного 

учета) по месту жительства (месту пребывания), адрес 

фактического проживания; номер контактного телефона или 

сведения о других способах связи; адрес электронной почты; 

реквизиты документа, подтверждающие полномочия 

представителя; сведения о составе семьи, о материальной 

обеспеченности семьи (при решении вопросов об оказании 

материальной помощи студентам); иные персональные данные, 

обработка которых потребуется Оператору в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, регулирующим 

отношения, связанные с деятельностью Оператора. 

Законные представители абитуриентов. 

Категории персональных данных:  

фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние 

фамилии, имена и отчества (при наличии) в случае их изменения, 

сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись); 

вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, 

наименование органа и код подразделения органа, выдавшего его 

(при наличии), дата выдачи; адрес и дата регистрации (снятия с 

регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания), 

адрес фактического проживания; реквизиты документа, 

подтверждающие полномочия представителя; номер контактного 

телефона или сведения о других способах связи; иные 

персональные данные, обработка которых потребуется Оператору в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, 

регулирующим отношения, связанные с деятельностью Оператора. 

Участники конференций, семинаров, иных мероприятий, 

организаторами которых выступает образовательная организация. 

Общие категории персональных данных:  

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); место работы, 

должность (специальность/профессия, курс, группа); тематика 

(название) исследований (работ); номер контактного телефона или 

сведения о других способах связи; электронная почта; результаты 

проведения мероприятий; иные персональные данные, 

предоставляемые участниками мероприятий, необходимые для 

проведения мероприятий. 

Способы обработки 

персональных 

данных 

Смешанная в том числе: получение персональных данных в устной 

и письменной форме непосредственно от субъектов персональных 

данных; внесения персональных данных в журналы, реестры,  

информационные системы и документы Оператора 

Срок обработки С момента получения согласия на обработку персональных данных 

и до достижения цели обработки персональных данных или отзыва 

такого согласия. 

Срок хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные, в 

том числе в составе личных дел – 50 лет(75 лет для документов, 

законченных делопроизводством до 1 января 2003 года)  

3. Обработка обращений граждан, относящихся к компетенции Техникума 

Категории субъекта Граждане, обратившиеся в образовательную организацию с 

жалобами, предложениями и заявлениями;  

Категории 

персональных 
Граждане, обратившиеся в образовательную организацию с 

жалобами, предложениями и заявлениями.  
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данных/Перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

фамилия, имя, отчество ('последнее - при наличии); пол; дата 

рождения; вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность; 

адрес электронной почты; почтовый адрес; номер контактного 

телефона или сведения о других способах связи; иные 

персональные данные, которые предоставлены в обращении 

Способы обработки 

персональных 

данных 

Смешанная, с передачей по внутренней сети, без передачи по сети 

Интернет 

Срок обработки В течение срока, необходимого для рассмотрения обращений 

граждан 

Срок хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные. 

4. Содействие в поиске работы и трудоустройства 

Категории субъекта Соискатели на вакантные должности 

Категории 

персональных 

данных/Перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); дата (число, 

месяц, год) рождения; место рождения; адрес (регистрации, 

фактического проживания, временной регистрации); гражданство; 

номер контактного телефона или сведения о других способах связи; 

адрес электронной почты; вид и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность; пол; гражданство; данные документа 

об образовании (уровень образования, вид документа, серия, номер, 

когда и кем выдан, тип и наименование оконченного 

образовательного учреждения, квалификация по документу), в том 

числе о повышении квалификации, дополнительном образовании, 

владении иностранными языками; наличие рабочей профессии; 

данные документов, подтверждающих квалификацию и наличии 

профессии; сведения о наградах; социальная категория 

(социальный статус); данные о предыдущих местах работы, стаж 

работы; семейное положение; наличие детей; отношение к военной 

службе; иные персональные данные, сообщаемые в резюме и иных 

документах. 

Способы обработки 

персональных 

данных 

Смешанная, с передачей по внутренней сети, с передачей по сети 

Интернет 

Срок обработки В течение срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры 

соискателя и заключения трудового договора 

Срок хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные, в 

том числе для анкеты (резюме) соискателя – 30 дней 

5. Осуществление своей деятельности в соответствии с Уставом Техникума, в том числе 

заключение и исполнение договоров с контрагентами. 

Категории субъекта Контрагенты; партнеры; стороны договора. 

Категории 

персональных 

данных/Перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии); место работы, 

должность; дата (число, месяц, год) рождения; место рождения; 

адрес постоянной регистрации и проживания; номер контактного 

телефона или сведения о других способах связи; вид и реквизиты 

документа, удостоверяющего личность; документы об образовании 

и (или) о квалификации или наличии специальных знаний – при 

выполнении работы, требующей специальных знаний или 

специальной подготовки; документ, подтверждающий регистрацию 

в системе индивидуального (персонифицированного) учета; 

идентификационный номер  налогоплательщика; документ, 
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подтверждающий факт внесения записи в Единый государственный 

реестр индивидуальных предпринимателей; иные данные, 

необходимость в которых может возникнуть в ходе выполнения 

работ (оказания услуг).  

Способы обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети 

юридического лица с передачей по сети Интернет, в том числе: 

получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; внесения 

персональных данных в журналы, реестры и информационные 

системы и документы Техникума 

Срок обработки В течение действия договора 

Срок хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные. 

6. Обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов - освещение 

посредством официального сайта, социальных сетей и каналов в 

мессенджерах информации о деятельности организации, событий, мероприятий, 

достижений Работников, Обучающихся 

Категории субъекта Обучающиеся, Работники 

Категории 

персональных 

данных/Перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Общие категории персональных данных: 

фамилия, имя, отчество (при наличии последнего); сведения о 

деятельности организации, событий, мероприятий, достижений 

сведения о результатах конкурсов, конференций, круглых столов, 

памятных мероприятий, фотоизображение и видеоизображение 

Способы обработки 

персональных 

данных 

Смешанная, с передачей по внутренней сети, с передачей по сети 

Интернет 

Срок обработки С момента получения согласия на обработку персональных данных 

и до достижения цели обработки персональных данных или отзыва 

такого согласия. 

Срок хранения По достижении целей обработки или отзыва согласия на обработку 

персональных данных 

7. Обеспечение систематизации и учета полных и достоверных сведений о выданных в 

Российской Федерации документах об образовании. 

Категории субъекта Обучающиеся 

Категории 

персональных 

данных/Перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Общие категории персональных данных: 

фамилия, имя, отчество (при наличии последнего); дата рождения; 

пол; гражданство; документ, подтверждающий регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета; 
реквизиты документа об образовании. 

 

Способы обработки 

персональных 

данных 

Автоматизированная (с использованием информационной системы 

персональных данных «ФИС ФРДО»)  

 

Срок обработки С момента получения согласия на обработку персональных данных 

и до достижения цели обработки персональных данных или отзыва 

такого согласия. 

Срок хранения 50 лет 

8. Обеспечение пропускного режима, внутриобъектного режима, обеспечение 

соблюдений правил внутреннего трудового распорядка 

Категории субъекта Работники; Обучающиеся; Контрагенты; Посетители; Участники 

конференций, семинаров, иных мероприятий, организаторами 
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которых выступает образовательная организация; Законные 

представители; Иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Категории 

персональных 

данных/Перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Работники. 

Общие категории персональных данных:   

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); структурное 

подразделение; должность; время прохода (вход/выход), марка и 

модель автомобиля, государственный регистрационный номерной 

знак (в случаях допуска транспортного средства на территорию 

объектов Оператора); фотоизображение, видеоизображение (не 

используемое для установления личности). 

Обучающиеся. 

Общие категории персональных данных:   

фамилия, имя, отчество ('последнее - при наличии); номер группы; 

студенческий билет; время прохода (вход/выход); 

фотоизображение (не используемое для установления личности) 

Посетители, контрагенты, участники конференций, семинаров, 

иных мероприятий, организаторами которых выступает Оператор, 

законные представители. 

Общие категории персональных данных:  

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); номер 

аудитории/кабинета; дата и время посещения; марка и модель 

автомобиля, государственный регистрационный номерной знак (в 

случаях допуска транспортного средства на территорию объектов 

Оператора); иные персональные данные необходимые для 

осуществления цели обработки персональных данных 

Способы обработки 

персональных 

данных 

Смешанная, без передачи по внутренней сети, без передачи по сети 

Интернет 

Срок обработки В течение срока, необходимого для ведения журнала учета 

посещения 

Срок хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные 

9. Обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, 

предоставление мест для временного проживания в общежитии 

Категории субъекта Работники; Обучающиеся 

Категории 

персональных 

данных/Перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Общие категории персональных данных: 

фамилия, имя, отчество (при наличии последнего); дата (число, 

месяц, год) рождения; адрес места фактического проживания; 

адрес места прописки, регистрации; данные документа, 

удостоверяющего личность; документ, подтверждающий 

регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) 

учета серия, идентификационный номер налогоплательщика; 

контактная информация (телефон, e-mail) 

Способы обработки 

персональных 

данных 

Смешанная, с передачей по внутренней сети, без передачи по сети 

Интернет 

Срок обработки С момента получения согласия на обработку персональных данных 

и до достижения цели обработки персональных данных или отзыва 

такого согласия. 

Срок хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные, 
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10. Обеспечение корректной работы сайта Техникума, развитие его функционала 

Категории субъекта Пользователи сайтов 

Категории 

персональных 

данных/Перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Файлы Сookie, IP-адрес, ID сессии, браузер, разрешение 

экрана, операционная система, личные предпочтения, язык сайта 

 

 

4.5. Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические 

особенности человека, на основании которых можно установить его личность 

(биометрические персональные данные) и которые используются для 

установления личности субъекта персональных данных, Оператором не 

обрабатываются. 

4.6. Оператор не обрабатывает персональные данные, относящиеся к 

специальным категориям, касающиеся расовой и национальной 

принадлежности, интимной жизни субъектов, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья (за 

исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством, в том 

числе сведений, относящихся к вопросу о возможности выполнения 

работником трудовой функции, в целях защиты жизни и здоровья, 

предоставления гарантий, компенсаций и льгот, предусмотренных 

законодательством, а также сведений, относящихся к вопросу об 

обязательных предварительных и периодических медицинских осмотрах 

(обследований)). 

4.7. Оператором осуществляется обработка персональных данных о 

наличии/отсутствии судимости (путем предоставления соответствующих 

справок из органов внутренних дел) в случаях и в порядке, которые 

определяются в соответствии с законодательством РФ. 

4.8. Трансграничная передача персональных данных субъектов персональных 

данных Оператором не осуществляется. 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 
 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.2. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой 

цели их обработки следующими способами: 

- неавтоматизированная обработка персональных данных; 
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- автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям 

или без таковой; 

- смешанная обработка персональных данных. 

5.3. К обработке персональных данных допускаются работники Техникума, в 

должностные обязанности которых входит обработка персональных данных. 

5.4. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, указанной 

в п. 2.3 Политики, осуществляется путем: 

- получения персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

- внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные 

системы Оператора; 

- использования иных способов обработки персональных данных. 

5.5. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов 

персональных данных на обработку их персональных данных, а также без 

такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

      Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом 

персональных данных любого действия или совокупности следующих 

действий: 

- заполнение документа на бумажном носителе и проставления на нем 

личной подписи; 

- сообщения персональных данных в устной форме, при обращении к 

Оператору при помощи средств телефонной или мобильной связи; 

- направления на адрес электронной почты Оператора, указанный как адрес 

отправки документов, текста согласия на обработку персональных данных в 

виде документа в электронной форме. 

Согласие считается полученным в установленном порядке и действует до 

момента направления субъектом персональных данных (законным 

представителем субъекта) соответствующего письменного заявления о 

прекращении обработки персональных данных (отзыв согласия) по месту 

нахождения Оператора, либо до момента прекращения обработки 

персональных данных по иным причинам (достижение целей обработки, 

истечение срока действия согласия, уничтожения или обезличивание 

персональных данных). 

Субъект персональных данных может в любой момент отозвать свое 

согласие на обработку персональных данных при условии, что подобная 

процедура не нарушает требований законодательства Российской Федерации. 
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Для отзыва согласия субъект персональных данных обязан направить 

соответствующее письменное уведомление. 

5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если 

иное не предусмотрено федеральным законом. Согласие на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных. Требования к 

содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, утверждены 

Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 N 18. 

5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в 

Федеральную налоговую службу, Социальный фонд России и другие 

уполномоченные органы исполнительной власти и организации 

осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и 

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

распространения и других несанкционированных действий, в том числе: 

- определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке; 

- принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие 

отношения в сфере обработки и защиты персональных данных; 

- назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных 

данных;  

- создает необходимые условия для работы с персональными данными; 

- организует учет документов, содержащих персональные данные; 

- организует работу с информационными системами, в которых 

обрабатываются персональные данные; 

- хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их 

сохранность и исключается неправомерный доступ к ним; 

- организует обучение работников Техникума, осуществляющих обработку 

персональных данных. 

5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 

этого требует каждая цель обработки персональных данных, если срок 

хранения персональных данных не установлен федеральным законом, 

договором: 
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- персональные данные на бумажных носителях хранятся в Техникуме в 

течение сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены 

законодательством об архивном деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 

N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", Перечень типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и 

организаций, с указанием сроков их хранения (утв. Приказом Росархива от 

20.12.2019 N 236)). 

- срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных 

системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных 

данных на бумажных носителях. 

5.10. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих 

случаях: 

- выявлен факт их неправомерной обработки. Срок - в течение трех рабочих 

дней с даты выявления; 

- достигнута цель их обработки; 

- истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных 

на обработку указанных данных, когда по Закону о персональных данных 

обработка этих данных допускается только с согласия. 

5.11. При достижении целей обработки персональных данных, а также в 

случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку, 

Оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение 

такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если 

сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки 

персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их 

уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий 

тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных, иным 

соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо 

если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных 

Законом о персональных данных или другими федеральными законами. 

5.12. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с 

требованием о прекращении обработки персональных данных в срок, не 

превышающий 10 рабочих дней с даты получения Оператором 

соответствующего требования, обработка персональных данных 
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прекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о 

персональных данных. Указанный срок может быть продлен, но не более чем 

на пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить субъекту 

персональных данных мотивированное уведомление с указанием причин 

продления срока. 

5.13. При сборе персональных данных, в том числе посредством 

информационно - телекоммуникационной сети Интернет, Оператор 

обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 

Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 

территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 

Законе о персональных данных. 

5.14. Распространение персональных данных субъектов осуществляется 

Оператором с учетом требований статьи 10.1 Закона о персональных данных. 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 

согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных. 

 

6. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение персональных 

данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным. 

 

6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, 

правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные 

сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, 

предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его 

представителю в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо 

получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для 

этого Оператору следует направить субъекту персональных данных 

мотивированное уведомление с указанием причин продления срока 

предоставления запрашиваемой информации. В предоставляемые сведения 

не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам 

персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные 

основания для раскрытия таких персональных данных. Запрос должен 

содержать: 

- номер документа, удостоверяющего личность субъекта персональных 

данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа 

и выдавшем его органе; 
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- сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 

отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, 

иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных 

Оператором; 

- подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос 

может быть направлен в форме электронного документа и подписан 

электронной подписью в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона 

о персональных данных, субъекту персональных данных или его 

представителю в той форме, в которой направлены соответствующие 

обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе. Если 

в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены, в 

соответствии с требованиями Закона о персональных данных, все 

необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к 

запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных 

данных, в том числе, если доступ субъекта персональных данных к его 

персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении 

субъекта персональных данных или его представителя, либо по их запросу 

или по запросу Роскомнадзора, Оператор осуществляет блокирование 

персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, 

с момента такого обращения или получения указанного запроса на период 

проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и 

законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. В 

случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или 

его представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых 

документов уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со 

дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных 

данных. 

6.3. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или 

обеспечить прекращение обработки персональных данных лицом, 

действующим по поручению Оператора: 

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению 
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оператора, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого 

выявления; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных; 

- в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить 

персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 

достижения цели обработки персональных данных. В случае отсутствия 

возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока 

Оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или 

обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и 

обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть 

месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 

6.4. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, 

повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор 

обязан с момента выявления такого инцидента Оператором, 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных 

или иным заинтересованным лицом, уведомить уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных: 

- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о 

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов 

персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам 

субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению 

последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о 

лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с уполномоченным 

органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, 

связанным с выявленным инцидентом; 

- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 

выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия 

которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии). 

6.5. В случае обращения субъекта персональных данных к Оператору с 

требованием о прекращении обработки персональных данных Оператор в 

срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения им 

соответствующего требования, обязан прекратить их обработку или 

обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка 
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осуществляется лицом, осуществляющим обработку персональных данных), 

за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных данных. 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в 

случае направления Оператором в адрес субъекта персональных данных 

мотивированного уведомления с указанием причин продления срока 

предоставления запрашиваемой информации. 

6.6. После истечения срока нормативного хранения документов, содержащих 

персональные данные субъекта, или при наступлении иных законных 

оснований документы подлежат уничтожению. 

6.7. Оператор для этих целей создает экспертную комиссию и проводит 

экспертизу ценности документов. 

6.8. По результатам экспертизы документы, содержащие персональные 

данные субъекта и подлежащие уничтожению: 

- на бумажном носителе - уничтожаются путем измельчения в шредере; 

- в электронном виде - стираются с информационных носителей либо 

физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация. 
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