
 

ТЕМА:  Документационное обеспечение управления 

24.03.2020г.         (4 час.) 

                                                       25.03.2020г.          (4час.) 

 

§5.1. Документирование управленческой деятельности  

§5.2.   Организация бухгалтерского учёта в организациях (предприятиях)   

           общественного питания. 

  Работа по учебнику Мальгина С.Ю.  Организация работы структурного подразделения 

предприятий общественного питания: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования/С.Ю. 

Мальгина, Ю.Н. Плешкова. – 2-е изд., - М. : Издательский центр «Академия», 2015. – 320 с. 

  

Проработайте  материал и ответьте на вопросы (уч-к стр.272 - 316): 

1. Дайте определение «Документ» – это…..? 

2. Как подразделяют документы: по назначению, по времени создания, по способу представления, 

по месту издания и по направлению отправки?  

3. Какие способы создания документации существуют? 

4. Какова нормативно-правовая и методическая база регламентирующая работу с документами на 

п.о.п.? 

5. Какие виды нормативно-технической документации используются на п.о.п.? 

6. Перечислите основные формы первичной учётной документации в общественном питании? 

7. Опишите порядок составления калькуляционного расчёта (карточки) и определения продажной 

цены блюда. 

8. Опишите порядок заполнения:  

 Калькуляционной карточки (форма ОП-1) 

 Плана-меню (ОП-2) 

 Требования в кладовую(ОП-3) 

 Накладной на передачу готовой продукции в места хранения 

9. Какие формы и системы оплаты труда существуют на предприятиях общественного питания? 

  

Отчёт о выполнении заданий: 

 

Оформите  конспект отвечая  на вопросы и отправьте по эл.почте 

tdtrofimova@yandex.ru  25.03.2020г.( или 26.03.2020 г.  до  09.00 час.) 

Если  возникнут вопросы можно звонить по тел.89214793419 до 18 00. 

В случае неполучения результатов проработки материала (отчёта), 

Вы получаете оценку «2». 

(конспект вести разборчивым (читаемым) почерком, если не читаемо разбираться и оценивать 

не буду, в результате получите «2»). 

 

Уважаемые студенты, обратите внимание на то, что это последняя тема и 

осталось проработать Практические занятия (12час.) на следующей неделе у 

вас будет экзамен по МДК.06.01. вопросы к экзамену вы получили и надеюсь 

готовитесь.   

С уважением,  преподаватель Трофимова Т.Д. 

МДК. 06.01. УПРАВЛЕНИЕ СТРУКТУРНЫМ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕМ ОРГАНИЗАЦИИ 

mailto:tdtrofimova@yandex.ru

